
PRESENTACIONES EFICACES



OBJETIVOS

1. Identificar los elementos claves que permiten
planificar y estructurar presentaciones eficaces.

2. Conocer las técnicas y herramientas necesarias
para realizar presentaciones en público.

3. Aplicar técnicas de comunicación y ayudas
visuales para desarrollar presentaciones.

4. Aplicar la técnica de los mapas mentales en la
estructuración de presentaciones.

5. Ejercitar los elementos básicos para realizar
presentaciones de alto impacto.



SUMARIO

1. PLANIFICACIÓN DE LA PRESENTACIÓN

2. PRESENTACIONES ACADÉMICAS. EL RESUMEN 

EJECUTIVO

3. LA ACTITUD Y EL AUTOCONTROL

4. ORIENTACIONES BÁSICAS PARA PRESENTACIONES

5. ESTRUCTURA DE LA PRESENTACIÓN: 

APERTURA / DESARROLLO / CIERRE

6. LA TÉCNICA DE LOS “MAPAS MENTALES”

7. ELEMENTOS BÁSICOS DE COMUNICACIÓN Y 

HERRAMIENTAS VISUALES

8. TÉCNICAS DE DIALOGO: PREGUNTA / RESPUESTA

9. REGLAS PARA LOS ORADORES



EL AUTOCONTROL POSITIVO DE LA ACTITUD



PRINCIPALES ELEMENTOS DE 

LA FASE DE DESARROLLO



LA TÉCNICA DE LOS MAPAS MENTALES



HERRAMIENTA “MAPAS MENTALES” 

(Ejemplo: Concept Draw Mind Map Professional Trial)



PRINCIPALES HABILIDADES DE COMUNICACIÓN



REGLAS PARA LOS ORADORES

ACTITUD DE 
ORADOR

PREPARACIÓN 
GENERAL 

TEMA

EVITAR 
SITUACIONES 

INAPROPIADAS

CREAR UN 

CLIMA (+) Y 
PRODUCTIVO

CLARIDAD DE 
COMUNICACIÓN

GANAR LA 
ATENCIÓN

PREPARACIÓN 
PRESENTACIÓN

CONFIRMAR 

LA 

COMPRENSIÓN


